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公益社団法人 日本測量協会 常勤嘱託職員（パート）募集

公益社団法人日本測量協会では、総務部で事務を担当して頂く、常勤嘱託職員（パ

ート）を募集します。

概要は次のとおりです。

１ 募集人員 １名

２ 採用時期

2019年（平成31年）４月又は５月を予定。

３ 業務内容等

公益社団法人日本測量協会（東京都文京区白山）に勤務し、総務部の業務に従事し

て頂きます。

〇主な業務内容

①役員秘書業務

②簡単なホームページ修正

③各種会議の資料作成補助

④その他、総務関係事務全般の補助

４ 勤務地

公益社団法人 日本測量協会

（東京都文京区白山1-33-18白山NTビル。都営三田線 白山駅下車 １分）

５ 応募資格

〇 民間企業、官庁等での事務の業務経験（Word、Excel、一太郎等による文書

作成、表計算、電子メールの操作）を有する方｡

６ 勤務日等

(1)勤務日 月曜日～金曜日（土、日、祝日は休み）

(2)勤務時間 原則として９時～１７時。 ただし、業務の都合によって時間

外勤務が生じることがあります。（勤務時間等は応相談）

(3)年次有給休暇 ２０日｡ その他夏季休暇、特別休暇あり。

７ 給与等

(1)月額 約１７万８千円 （上記の勤務の場合）

(2)賞与、通勤手当あり
(3)厚生年金、社会保険加入
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８ 雇用期間等

(1)５年まで年度毎の契約。５年を超えた場合は希望により無期雇用。
(2)定年 ６１歳

９ 応募方法等

履歴書を下記に郵送して下さい。

書類選考の上、面接日を連絡します。

(送付先) 東京都文京区白山1-33-18白山NTビル 総務部宛

１０ 応募締め切り等

２０１９（平成３１）年 ３月１５日（金）必着

(問合先) 総務部 03-3815-5751 木下又は岩田


